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＜手順書１＞ 印刷・Excel フォームの新元号対応手順書 

 【※対応バージョン 9.50～】 

 対象：印刷や Excel 出力を新元号(和暦)でおこなうお客様  

※この手順書は改元後（2019 年 5 月 1 日以降）「（新元号）元年〇月×日」と出力されるようにする

ための変更手順書です。改元前は平成で出力されます。 
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１．マ

 

※元の状態に

【１】以下

     

     

     

     

マスターの

に戻せるよう

の手順でデー

      

      

      

      

のバックア

に必ずマスタ

ータベース保

     

     

     

     

アップを行

ターのバック

保守を開き、保
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行います

クアップをし

保存処理を実

      

      

      

      

す。 

てください。

実行します。

     

     

     

     

 

 

    基

    デ

し

    マ

成

    実

基本設定をクリ

データベース保

します。 

マスターの保存

成)をクリック

実行をクリック

リックします

保守をクリッ

存(パターン作

クします。 

クします。

 

す。 

ック
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】以下の手順

  

 バックア

（選択は任

  新しくフ

  です。）

 OK をクリ

  【２】

  【３】

  ※この

他 P

あり

他 P

作業

  【４】

順で保存先を

ップファイル

任意です。図

フォルダを作

 

リックします

】しばらくお

】OK をクリ

の画面になら

PC でソフト

ります。 

PC でのソフ

業をやりなお

】パス参照を

を設定します。

ルを保存した

図ではデスク

作成して、そ

す。 

お待ちくださ

リックします

らない場合は、

トを使用して

フトを終了して

おしてくださ

をクリックし

。 

たい場所を選択

クトップを選択

そこを選択する

さい。 

す。 

、 

いる場合が

ていただき

い。 

します。 

択します。

択しています

るのがおすす

 

す。 

すめ 
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   【６

   【７

    

    

    

 

    

     

     

     

     

     

６】OK をク

７】保存に成

をクリ

 【８】デ

面にな

ップは

  指定し

  SeBac

  できて

  保管し

クリックしま

成功しました

ックします。

データベース保

なったらマスタ

は完了です。 

した保存先に 

ckup.lzh とい

ていることを確

してください。

ます。 

たと出たら O

。 

保守の最初の

ターのバック

いうファイル

確認し、大切

。 

 

OK

の画

クア

ルが 

切に 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 

 

     

     

     

    

    

    

【７】以下

     

     

     

     

     

印刷フォ

【１】P

      

  【３】

  ※「Co

D

【４】ef また

【５】Exe フ

【６】SePr

の手順で、変

      

      

      

      

      

ームの変

PC あるいは

     

「Cosmoso

osmosoft」

ドライブなど

たは Bitz、ご

フォルダをダ

rintFmnt.exe

変更したい印

     

     

     

     

     

変更を行い

マイコンピュ

  【２】

oft」というフ

というフォル

ど別のドライ

ご使用のソフ

ダブルクリック

e をダブルク

印刷フォームを
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います。

ュータ等をダ

】C ドライブ

フォルダをダ

ルダが存在し

イブをご確認

フトのフォルダ

クします。

クリックしま

を開きます。

      

      

      

      

      

ダブルクリック

ブをダブルク

ダブルクリッ

しない場合は

ください。

ダをダブルク

す。 

 

     

     

     

     

     

クします。 

リックします

クします。 

は、 

クリックしま

     

     

     

     

     

す。 

ます。 

    開く

しま

    変更

    ムの

    選択

    OK

ます

くをクリック

ます。 

更したいフォ

のファイル名

択します。

K をクリック

す。 

 

ク 

ォー 

名を 

クし 
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【９】表示

メモしてく

OK をクリ

     

     

     

     

     

示されたウィ

ください。 

リックして閉

  【10】

上で

の削

   「w

   アル

   をク

ださ

  【８】
ブルク

「平成

年…」

ィンドウのフ

じます。 

】選択した日

で右クリックを

削除をクリック

w」「y」「m」

ルファベットが

クリックし同様

さい。 

日付の部分を

クリックしま

成…」や「yy

」の部分 

ォントと座標

日付の文字 

をしてメニュ

クします。

「d」など 

が残ったらそ

様に削除して

 

をダ

ます。

yy

標を 

ュー 

それ 

てく
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「可変」をク

【12】日付の

以下の手順

     

     

     

     

     

     

     

     

クリックします

のあったとこ

順で項目を設定

   項目を

す。 

   800

   を選択

   作成日

   いる場

   800

   を選択

   OK を

す。 

す。 

ろをクリック

定します。

をクリックし

4 提出日 

択します。

日を印刷して

場合は 

1 作成日 

択します。

をクリックし

 

クし 

しま

て 

しま
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  【13】
を

 

 

     

     は

     

     先

座

     フ

     の

     

     O

      

      

以下の手順で

を設定します

印刷フォーマ

力します。

「g」「z」「m

「g」と「z」

は半角スペー

先ほどメモし

座標を設定し

フォントを変

のチェックを

OK をクリッ

     

     

で、印刷フォ

す。 

マットに「gg

m」「d」は半

」、「年」と「

ースです。 

したものと同

します。 

変更する場合

を外します。

ックします。 

  【14】

OK

  【15】

保存

ォーマット、

ggg z 年 m

半角です。 

「m」、「月」

同じになるよう

合は「標準のフ

 

 

このような状

です。 

保存をクリ

存します。 

フォント、座

月 d 日」と

と「ｄ」の間

うにフォント

フォントを使

状態になった

ックして状態

 

座標

と入 

間 

トと 

用」 

たら 

態を 
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【16】他に

     

     

【17】ある

※自社用の印

繰り返して

     

     

日付を出して

      

      

場合は同様の

印刷フォー

ください 

      

      

ているところ

     

     

の手順で変更

ム（変更し

     

     

ろはないか確認

     

     

更し、保存  

したい印刷フ
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認してくださ

      

      

  をクリ

フォーム）が

      

      

さい。 

     

     

リックしてく

が他にもある

     

     

  「総括書

  のタブ

ている

ださい

ださい。 

る場合は、【

    

     

書」「内訳書」

ブも開いて、日

るところはない

い。 

【７】～【1

【18】全て

 ×ボタンで

」「代価明細書

日付を出し

いか確認して

17】の手順

て終了したら

で終了します

 

書」 

てく 

を

す。 
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【１】以下

           

     

     

     

     

※注意※ E

xcel フォ

の手順で変更

           

      

      

      

      

Excel マー

ォームの変

更したい Exc

          

     

     

     

     

クのない書

変更を行い

cel フォーム

           

     

     

     

     

式は Excel
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います。

を開きます。

           

      

      

      

      

l フォームが

 

 

           

     

     

     

     

がないので変

  印刷をク

 見積書印

 変更した

ます。 

 ファイル

 をクリッ

変更できませ

クリックします

印刷をクリック

たい Excel フ

ル→Excel フォ

クします。 

せん。 

す。 

クします。

ォームを選択

ォームを開く

 

択し 
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※

※

作

フ

※

※

【２】以下

 「Form

 日付の設

 セル内の

 平成 w 年

   yyy 年→

 となるよ

※以下のよう

※他のセルに

※Form 総括

作業が完了し

ファイル→保

※ファイル名

※保存時は x

の手順で日付

表紙」シー

設定があるセ

の文字を以下

年または平成

→ggggz 年 

ように入力し

うになってい

に、日付の設

括書、Form 内

したら、保存

保存あるいは 

名の変更はし

xls 形式で保存

付のセルの設

トをクリック

ルをクリック

のように入力

成 y 年→gggg

ます。 

る場合は Ex

定があれば同

内訳書、For

をして Exce

 ←このボ

しないでくださ

存してくださ

設定を変更しま

クします。 

クします。

力しなおしま

gz 年 

xcel 側で和暦

同様に変更し

rm 代価明細

el フォームを

ボタンを押し

さい。 

さい。 
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ます。 

ます。 

暦変換されて

してください

書も選択し、

を閉じてくだ

して上書き保存

 

ているので今の

。 

日付の設定

 

さい。 

存してくださ

のところ変更

定があれば同様

さい。 

更の必要はあ

様に変更して

ありません。

てください。

 

 



 

- 12 -  

※自社用の Excel フォーム（変更したい Excel フォーム）が他にもある場合は、【１】～【２】の手

順を繰り返してください 

 

※サーバー等でマスターを共有で仕様している場合は、印刷フォーム、Excel フォームの変更は 

1 台の PC で作業を行えば OK です。 

 

※次の４．の作業は、新元号が発表されてからの作業になりますが、 

新元号が発表される前に 1 度行って、この手順書の１．～３．の作業が間違っていないか 

確認することをおすすめします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．新

 

【ef の場合】

  基本設

  環境設

  ファイ

     

新元号の登

     

設定をクリッ

設定をクリッ

イル→和暦設

      

登録作業を

     

クします。 

クします。 

定をクリック

     

を行います

【Bitz の場合

クします。
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す。 

合】 

   追加を

 

をクリックしします。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こ

※

 

※

 

 

 

 

 

 

 

※

 

※

 

 

 

     

     

     

     

     

これで新元号

※この設定は

すべてで行

※１．～３。

表紙入力で

仮登録した

※確認後は登

新元号発表

思われるた

※既に発表さ

      

      

      

      

      

号の登録作業

は各 PC ご

行ってくだ

。作業の確

で提出日を

た新元号が

登録した新

表前は、20

ためです。

されている

     

     

     

     

     

は完了です。

ごとの設定で

さい。 

認のため、

2019 年 5

が印刷される

元号を削除

019 年 5 月

 

新元号が登

     

     

     

     

     

 

です。ef また

仮に新元号

5 月 1 日以

るか確認くだ

除することを

月×日は平成

登録されてい

- 14 -

   追加さ

   し、年

   して

  

   OK を

たは Bitz が

号と登録した

以降に変更し

ださい。 

をおすすめし

成 31 年 5

いる場合は追

 

された行の開

年号に新元号

ください。

をクリックし

がインストー

たあとは、

して、 

します。 

月×日と出

追加する必要

開始年月日を

号、略称に新

します。 

ールされてい

出力された方

要はありませ

を「2019/05

新元号のイニシ

いる PC 

方がいい場合

せん。 

5/01」と入

シャルを入力

合があると

 

入力 

力 



 

こ

こ

り

 

既

し

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．最

 

この手順書で

これまで「0

ります。 

既に作成済み

してください

【参考】見積

最後に 

で変更を行

0030/10/

みの物件は

い。 

積書印刷時

った場合は

/31」とい

上記表紙入

は以下の表

は、表紙の日

った形で入

入力画面を開

表紙ボタンを

- 15 -

日付入力時は

力していた

開いて、日付

をクリックす

 

は西暦で入力

た場合は「20

付を西暦（2

すると表紙入

力することに

018/10/3

2018 や 20

入力が開きま

になります。

31」と入力

019 など）

ます。 

。 

 

力する必要が

で入力しな

 

があ

なお



日

※

ま
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日付の年の入

※物件情報デ

ますので、時

     

     

     

     

入力が 2 桁

データベー

時間の余裕

    

      

      

      

桁しか入力で

スの再構築

のあるとき

     

     

     

     

できない場合

築が行われま

きに作業を行
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合は、以下の

ます。物件数

行ってくださ

     

     

      

      

 

の手順で 4

数が多い場合

さい。 

     

【２】OK を押

     

     

桁入力でき

合、かなり時

     

押します。 

   【３】

   【４

きるようにし

時間がかかる

  【1】

ファイル

項目の設

ク 

】設定の変更を

このチェッ

ください。の

クリックして

４】提出日の右

ダブルクリ

 

してください

る場合があ

物件管理の

ル→物件情報

設定をクリッ

を行う場合は

クを解除して

のチェックを

て外します。

右の枠を 

ックします。

 

い。 

り 

の 

報 

ッ  

は、 

て 

を 
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                      【５】フォーマットに「yyy 年 m 月 d 日」と入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       ※カレンダーを使用するにしているとカレンダーで日付が 

      選択できるので便利です。 

                      【6】OK を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    【７】次へをクリック 
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                      【８】次へをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      【９】次へをクリック 
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                      【１０】完了をクリック 

 

※この完了後、物件情報データベースの再構築が行われるので時間がかかります。 

 

表紙入力画面で 4 桁入力できるようになっているか確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


